国际生公寓申请调换单人间安排方案
申请条件
1、 所有申请调换单人间的学生需缴纳至少一个学期的单人间住宿费（单人间A：学历生缴纳一学年住宿费13200元，语言生缴纳一学期住宿费6600元），并缴纳房间押金（单人间A:1000元每人，单人间B:800元每人），已缴纳过押金的同学不用重复缴纳；
2、入住前须在入住须知书上签字。注：一旦违反入住须知书上国际生公寓管理条例任何一条，第一次警告，第二次直接取消单人间入住资格，强制搬离公寓楼自行解决住宿。
申请流程
1、 发送邮件：所有申请调入单人间的同学需在6月12日20:00时发送E-MAIL到gjxydrj@126.com（邮件名为学生英文姓名+护照号，提前发送无效，邮件申请截止14日下午2点），邮件发送先后顺序就是现场第一轮抽签的顺序。若提前或延后发送邮件，现场登记顺序就是抽签的顺序。
2、 现场抽签：分二轮。
第一轮：14日下午2点整，在金沙港公寓管理部办公室（热水卡办理办公室对面）召集所有申请人，现场打开邮箱公布邮件发送先后顺序，作为抽取顺序签的依据。按照申请人数准备数字，现场放入抽签箱。
[bookmark: _GoBack]第二轮：抽签顺序（男女左右分开）确定后，开始第二轮房间签，房间号（加入空白签，按照现场抽签人数）现场放入抽签箱，凭护照、申请单、顺序号。
入住办法：当天下午4点开始，抽签成功的同学凭护照、公寓管理部盖章的调换房间申请单（从其它公寓调入的需提供退宿单）到相应公寓的值班台办理入住，住宿费的缴纳及补交需在一个礼拜内完成，超过一个礼拜未交者房间将被收回。如前面有学生因各种原因放弃入住，按照候补顺序依次递补。(部分有学生延期住宿的毕业生房间具体入住时间视情况而定)

 本方案解释权在后勤服务中心，由国教学院负责翻译工作。
