招待所住宿联系函

	对接联系人
	
	性 别
	
	学院（部门）
	

	联系电话

（手机长号）
	

	入住日期
	      年    月    日
	退房日期
	     年    月    日

	住宿要求
	□下沙45号楼招待所 ：      单间       标间；

□下沙21号值班楼：      单间（1楼）      标间 （1楼）；

      单间（2楼）      标间（2楼）     套间；
□教工路培训中心        单间       标间     套间；

	入住天数
	       晚
	入住人数
	       人

	申请内容：（包含入住客人基本信息，团队入住可另附名单）

    

	部门审核意见：

                                       部门领导签名（盖章）：

                                            年     月     日

	备注：每个月20号结算，凭此单据校内划拨。




