浙江工商大学校车管理制度
1. 管理目标
制定本制度是为了对学校校车实行统一合理管理，提高使用效益。
2. 适用范围
学校班车等的使用、购置、保养、油料、事故处理及保险事项、年检适用本制度。
3. 权责单位
（1） 本制度制定、修改、废止的工作由后勤服务中心交通管理部负责。
（2） 本制度制定、修改、废止的核准由后勤服务中心负责。
1. 校车使用
1. 每辆车由交通管理部指定专门的司机负责驾驶。
2. 因公务需要用车，应填写“校车使用申请单”（若载有物品，需随附物品放行单），经部门领导核准后由交通管理部统一调度，未依规定申请者，不得用车。
3. 校车使用前，司机应对校车作基本检查，如有故障、损坏等，应立即报告车队处理。
4. 原则上校车每天应返回学校（派车远途出差例外），将车停放于指定位置，并做好安全防范工作，如未按规定或失职所造成的损失，应由责任人赔偿。
5. 严格遵守车队管理规定，学校校车不得作非事务用。
6. 学校班车不得擅自借给他人使用。
2. 保养
1. 为了校车的清洁，各类校车车队部门安排专人每周至少擦洗两次，如遇雨天，则顺延。
2. 校车各项零件设配的保养，由该校车驾驶员负责，驾驶员须保持零件设备的完整并注意是否磨损。
3. 修理
1. 凡学校校车，除紧急状况外，应事先向交通管理部负责人报备核准，由该校车司机送学校指定维修厂维修。
2. 公务车在行驶过程中发生故障需要紧急送修的，应先报备交通管理部负责人核准。
3. 班车在行驶途中发生故障需紧急修理的，应先报备交通管理部负责人核准。
4. 由于驾驶人或派车人使用不当或疏于保养导致的车辆损伤或机件故障，所需的修理费由驾驶人或派车人承担。
4. 油料
1. 油料油卡由交通管理部统一购买，专车专卡，油卡随车，由驾驶员妥善保管。
2. 为了防止油料浪费，每月交通管理部应从加油机构获取每辆校车的加油清单，以备核查。
5. 事故处理
1. 各类校车因公务行驶违反交通规则的，如属个人过失，其罚款由当事人自行负担。如属校车本身不可抗力造成的罚款由学校负责。
2. 未经交通管理部许可擅自使用班车的，其事故责任概与学校无关，一切责任由当事人自行承担。
3. 校车公务途中遇不可抗力发生车祸，应及时向附近交警部门报案，并立即与学校部门领导取得联系，学校相关部门派人前往现场协助处理。
4. 车祸后有关的保险理赔作业，应由当事人配合主管部门处理。
6. 保险、年检
1. 本校各类校车的投保作业统一由交通管理部负责。
2. 校车年度检验应由交通管理部会同责任司机承担。
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