舞台申请流程及使用注意事项
1、 舞台申请流程：
1．已经取得《浙江工商大学校园文化活动审批单》，并审批完毕。
2．填写《搭台联系单》相关信息，部门（学院）盖章，负责老师签字。
3．将《浙江工商大学校园文化活动审批单》（复印件2份）、《搭台联系单》（原件）交给经办人员。地点：钱江湾21#楼（招待所）车库002办公室（卫生管理班），吴老师；电话：658053（13666628053）、7867（28877867）

以上流程请在舞台实际使用前2天完成！
交送表单时间：8：30-16：00
二、舞台使用注意事项：

1．学校舞台非专业文艺演出舞台，请不要在舞台上做激烈运动（如跑、跳等）。
2．请爱护舞台地毯，不要粘贴过多的装饰品；不要使用焰火等损坏地毯的物品。活动结束后请尽可能的保持舞台清洁。
3．遇雨天取消或顺延活动，请尽早通知，否则舞台一旦搭好，不使用也要收费。
4．舞台租用费用：600元/次，内部转账单结算，原则上不收现金。
5．舞台租用包括提供电源，根据学校相关规定，15：00以后开始供电。
附：搭台联系单
搭 台 联 系 单

第一联：申请部门留存

	申请部门
	搭台地点
	舞台规格（M）
	使用时间
	电源要求（√）

	
	
	舞台：12.3×7.3

背景：12.3×3.1
	
	照明□

音箱□


申请部门负责人签字并盖章：

活动联系人：

联系电话：

另附：活动审批单（必备）

年  月  日 
搭 台 联 系 单

第二联：校园管理部留存

	申请部门
	搭台地点
	舞台规格（M）
	使用时间
	电源要求（√）

	
	
	舞台：12.3×7.3

背景：12.3×3.1
	
	照明□

音箱□


申请部门负责人签字并盖章：

活动联系人：

联系电话：

另附：活动审批单（必备）

年  月  日 
