后勤服务中心2020年寒假值班安排
一、后勤服务专线
下沙校区：28008899（8899）  教工路校区：89808899
每天24小时开通，受理：咨询、报修、下水道疏通及投诉等。
二、办公室
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月26日
	二
	李雅梦
	28877940/671924
	后勤综合楼313

	2月2日
	二
	沈栋
	28877810/611076
	后勤综合楼313

	2月9日
	二
	沈栋
	28877810/611076
	后勤综合楼313

	2月16日
	二
	来舒娴
	28877849/688007
	后勤综合楼313

	2月23日
	二
	汤柬玲
	28877827/683773
	后勤综合楼312


三、校园卡服务部
根据学校寒假放假时间的安排及留校师生的实际情况，校园卡服务部于2021年1月24日（周日）起放假，现将校园卡服务部值班时间公布如下：

（一）钱江湾35楼学生事务中心校园卡服务部

值班时间：11:00—15:00

值班日期：1月27日、2月24日

值班电话：28877897

（二）金沙港校园卡服务部(金沙港1号公寓楼架空层)：

值班时间：11:00—15:00

值班日期：1月27日、2月24日

值班电话：28877895

非值班时间校园卡可用支付宝充值；电费可用微信公众号电精灵充值。

2月28日起正常为师生服务。
四、人力资源部

	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月26日
	二
	王海燕
	28877812/681416
	后勤综合楼307

	2月2日
	二
	王海燕
	28877812/681416
	后勤综合楼307

	2月8日
	日
	张裕嘉
	28877812/657509
	后勤综合楼307

	2月19日
	五
	安力
	28877811/696831
	后勤综合楼307

	2月24日
	三
	张裕嘉
	28877812/657509
	后勤综合楼307


五、监控管理部

	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25日
	一
	黄强 洪芳  
赵晓满 张丹
	2887885/641337
	钱江湾综合楼318

	1月26日
	二
	黄强  洪芳 张丹
	2887820/615995
	钱江湾综合楼311

	1月27日
	三
	黄强  洪芳 张丹
	2887820/615995
	钱江湾综合楼311

	2月1日
	一
	黄强  洪芳
	2887885/671357
	钱江湾综合楼311

	2月4日
	四
	黄强  张丹
	2887885/671357
	钱江湾综合楼318

	2月8日
	一
	黄强  张丹
	2887885/671357
	钱江湾综合楼318

	2月15日
	一
	黄强   洪芳
	2887820/615995
	钱江湾综合楼311

	2月18日
	四
	黄强   洪芳
	2887820/615995
	钱江湾综合楼311

	2月25日
	四
	洪芳   赵晓满
	2887885/641337
	钱江湾综合楼318

	1月29日
	五
	洪芳
	615995
	教工路校区

	2月5日
	五
	黄强
	671357
	教工路校区

	2月10日
	三
	洪芳
	615995
	教工路校区

	2月19日
	五
	黄强
	671357
	教工路校区

	2月26日
	五
	洪芳
	615995
	教工路校区


六、信息化办公室
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月27日
	三
	王杰
	28877946/642579
	后勤综合楼425

	2月3日
	三
	王杰
	28877946/642579
	后勤综合楼425

	2月10日
	三
	王玫芳
	28877996/675616
	后勤综合楼412

	2月17日
	三
	王玫芳
	28877996/675616
	后勤综合楼412

	2月24日
	三
	孙一凡
	28877860/681268
	后勤综合楼425


七、物资采供部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
（下沙）
	排班人员
（教工路）
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	
	

	1月25日
	一
	杨从平、赵晶晶、陈丽萍
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	1月26日
	二
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	1月27日
	三
	杨从平、赵晶晶、陈丽萍
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	1月28日
	四
	杨从平、赵晶晶、陈丽萍
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	1月29日
	五
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	1月30日
	六
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	1月31日
	日
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月1日
	一
	杨源、赵晶晶、
陈丽萍
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月2日
	二
	杨源
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月3日
	三
	杨源
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月4日
	四
	杨源
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月5日
	五
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月6日
	六
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月7日
	日
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月8日
	一
	杨从平、赵晶晶、陈丽萍
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月9日
	二
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月10日
	三
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月11日
	四
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月12日
	五
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月13日
	六
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月14日
	日
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月15日
	一
	杨从平、赵晶晶、陈丽萍
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月16日
	二
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月17日
	三
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月18日
	四
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月19日
	五
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月20日
	六
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月21日
	日
	杨源
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月22日
	一
	杨源、赵晶晶、陈丽萍
	李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月23日
	二
	杨源
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月24日
	三
	杨源、杨从平、
赵晶晶、陈丽萍
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月25日
	四
	杨源、杨从平、
赵晶晶、陈丽萍
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月26日
	五
	杨源、杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部

	2月27日
	六
	杨源、杨从平
	涂显聪、李懂红
	28877877
89995864
	下沙后勤楼411
教工路采供部


八、工程计划
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25日
	一
	工程计划部全体员工
	28877851/28877862/28877859
	钱江湾综合楼416、423，钱江湾26幢架空层办公室

	1月26日
	二
	
	
	

	1月27日
	三
	
	
	

	1月28日
	四
	
	
	

	1月29日
	五
	
	
	

	2月1日
	一
	朱伟
	28877852/640905
	钱江湾综合楼423

	2月3日
	三
	韩正非
	28877582/653008
	钱江湾综合楼423

	2月22日
	一
	朱伟
	28877852/640905
	钱江湾综合楼423

	2月25日
	四
	韩正非
	28877582/653008
	钱江湾综合楼423


注：1.材料采购人员保持电话畅通，如有应急材料采购通过电话等方式进行采购。
     2.临时或者应急采购材料入库手续每周一上午进行补办。
     3.临时或应急采购材料验收由接收人负责。
九、工程管理部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25至1月29日
	周一至周五
	工程管理部全体人员
	28877851/28008726
	钱江湾综合楼421

	2月1日至2月5日
	周一至周五
	伍祁军
	28877851/675111
	钱江湾综合楼421

	
	
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	钱江湾综合楼421

	2月23日至2月26日
	周二至周五
	伍祁军
	28877851/675111
	钱江湾综合楼421

	
	
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	钱江湾综合楼421


注：综合维修班组寒假期间安排人员24小时值班，及时处理各类报修。（报修电话：28877866）
十、动力运行管理部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25日
	一
	祝永祥
	28877850/615141
	钱江湾综合楼417

	1月26日
	二
	徐彦
	28877854/653351
	钱江湾综合楼414

	1月27日
	三
	黄宝能
	28877850/652491
	钱江湾综合楼417

	1月28日
	四
	苏鹏慧
	28877854/656434
	钱江湾综合楼414

	2月1日
	一
	祝永祥
	28877850/615141
	钱江湾综合楼417

	2月2日
	二
	徐彦
	28877854/653351
	钱江湾综合楼414

	2月3日
	三
	黄宝能
	28877850/652491
	钱江湾综合楼417

	2月4日
	四
	苏鹏慧
	28877854/656434
	钱江湾综合楼414

	2月8日
	一
	祝永祥
	28877850/615141
	钱江湾综合楼417

	2月9日
	二
	徐彦
	28877854/653351
	钱江湾综合楼414

	2月10日
	三
	黄宝能
	28877850/652491
	钱江湾综合楼417

	2月10日
	三
	苏鹏慧
	28877854/656434
	钱江湾综合楼414

	2月18
	四
	祝永祥
	28877850/615141
	钱江湾综合楼417

	2月18
	四
	徐彦
	28877854/653351
	钱江湾综合楼414

	2月19日
	五
	黄宝能
	28877850/652491
	钱江湾综合楼417

	2月19日
	五
	苏鹏慧
	28877854/656434
	钱江湾综合楼414

	2月22日
	一
	祝永祥
	28877850/615141
	钱江湾综合楼417

	2月23日
	二
	徐彦
	28877854/653351
	钱江湾综合楼414

	2月24日
	三
	黄宝能
	28877850/652491
	钱江湾综合楼417

	2月25日
	四
	苏鹏慧
	28877854/656434
	钱江湾综合楼414


注：1.部门管理人员祝永祥、黄宝能、徐彦、苏鹏慧、有事随时到岗。
2.教学区10KV开闭所和钱江湾、金沙港、玉屏州变电所按正常排班值守。
3.钱江湾、金沙港消控人员按正常值守。
十一、校园环境管理部
大楼保洁消杀
	2021年校园环境管理部寒假值班安排

	姓名
	保洁范围
	周末值班
	联系电话

	雍侠
	10、11、12、1号楼梯
	1月31日、2月12日
	15990150964

	李兰香
	7、8、9F 、2号楼梯
	2月21日、2月13日
	17816116203

	卢金娥
	4、5、6F、3号楼梯  
	2月6日、2月12日、2月20日
	15868417340

	朱秋芬
	1、2、3F 、4号楼梯
	2月7日、2月12日
	18358162585

	靳志丽
	大厅、外围、地下室、电梯、5号楼梯
	1月30日、2月14日
	18368134974

	童德珍
	校总值班、校办办公室、校领导办公室、休息室保洁，校领导办公室地板打蜡等
	值班（时间按工作需要安排）
	13738155060

	  注:1、1月25日放假  2月25日全体上班

	     2、上班时间：上午6：30--10:30，下午12:30--16:30

	     3、认真履行职责，到岗到位，保证手机通畅。遇突发事件及时报管理员（15068188387）或后勤8899


绿化勤杂安排
	姓名
	值班时间
	值班内容
	联系电话

	胡启迪
	每周一次，预计5天
	校园绿化卫生(外围环境）工作检查
	15968123400

	陈素芳
	每周三次
	校园卫生检查（经济楼、图书馆、大楼等假期开放楼宇）
	13738017917

	胡金祥
	正常上班
	消杀、零杂用工
	15867134930

	陈文钦
	正常上班
	室内绿植养护 
	13073685498

	唐清德
	正常上班
	鸽子喂养，下水道疏通
	15158157419


注：
1、下水道疏通联系胡启迪（677892）。若周六、周日8899通知有任务，另计加班。
2、遇抗雪任务，组织部门留杭人员及新宇值班人员共同应对。
3、不另行安排值班。
4、放假第一周和开学前一周，部门主管（潘、付）检查布置工作各约三天。
十二、教工路物业管理部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	
	
	

	1月26日、2月25日
	陈雅凤
	13819181316/681316
	教工路

	1月28日
	谢小荣
	13606627674/627674
	教工路

	2月2日
	马亚丽
	13588005829/635829
	教工路

	1月25、26、27月、2月4日
	冯嵘嵘
	13656642425/684245
	教工路

	2月9日
	汤洁莹
	13777452001/652001
	教工路

	2月23日
	石璞
	13706813677/643677
	教工路

	每周2天
	耿敏婕
	13685744883/684883
	教工路

	1月25、26、27日
	史燕子
	13732250689/671689
	教工路

	每周二、四
	黄学乐
	13819104718
	教工路

	每周一、三、五
	方鑫洲
	13336173852
	教工路

	1月28日至2月27日
	陈福堂
	89995909
	教工路

	1月28日至2月27日
	徐和秋
	89995906
	教工路

	1月25、29、2月2、6、10、14、18、22、26
	杨忠双
	89995873
	教工路

	1月26、30、2月3、7、11、15、19、23、27
	袁凤英
	89995873
	教工路

	1月27、31、2月4、8、12、16、20、24、28
	张照明
	89995873
	教工路

	1月28、2月2、5、9、13、17、21、25
	陈宏
	89995873
	教工路

	2月17日—2月26日
	方爱国
	13634196310
	教工路

	2月8日—2月16日
	吴大群
	13484035111
	教工路

	1月25日—2月5日
	余福传
	13857113564
	教工路

	1月25日至2月27日
	池彩霞
	89808899
	教工路


注：1.物业总值班、总管理陈雅凤（联系电话：13819181316—681316）。负责假期物管工作的安排、监督、检查和落实。
2.维修值班周一至周五每天上午8:00至下午5:00专人值班。星期六及应急维修值班蔡指南（联系电话：13675830758）星期日及下午17:00至22:00由吴大群应急维修值班（联系电话：13484035111—665111）

3.维修电话：89995875；水电巡检：89995877；卫生巡检及绿化养护：89995876；应急抢修：石璞13706813677—643677；教工路校区24小时值班电话：89808899。下水道疏通：李后才：15957130575 土建零星维修杜能新：13758261507
十三、公寓管理部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25日
丨
1月29日
	周一至周五
	王晨曦
	28877831/
665871
	后勤中心413室

	2月22日
丨
2月26日
	周一至周五
	邵颖军
	28877833/
681180
	后勤中心413室


注：1、值班时间：9:00-16:00。
2、保持电话畅通，如有紧急情况及时沟通处理，做好当天的值班记录。
3、做好假期内公寓事务的统筹安排。
十四、下沙餐饮管理部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25日-2月27日
	每天
	毛永胜
	28877886/13064719185
	行云苑二楼
清风苑一楼


注：食堂供餐时间：早餐：7：00—9：00中餐：11：00—12：30晚餐：16：00—17:30
十五、教工路餐饮管理部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25日-2月26日
	每天
	朱明峰
李得宏
王芯
王金炎
张梨英
王雪梅
黄林英
	89995868/625189
89995866/622754
13567117762
13634169488
13588184351
15669978059
15858239948
	教工路校区胜兰苑食堂


注：食堂供餐时间：早餐：7：00—8：30中餐：11：00—12：30晚餐：16：00—17:30
	教工路餐饮管理部寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月25日
	一
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	1月26日
	二
	谢骏/孙骁婷
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	2月1日
	一
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	2月4日
	四
	王国强
	89995866/697921
	餐饮管理部办公室

	2月9日
	二
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	2月19日
	五
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	2月23日
	二
	孙骁婷
	89995866/667990
	餐饮管理部办公室


十六、商贸服务部
	寒假值班(2021年1月25日—2月27日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月26日
	二
	赵净宇
	28877816/692903
	后勤综合楼402

	1月26日
	二
	王秀英
	28877932/610066
	校名产品服务中心

	1月28日
	四
	赵净宇
	28877816/692903
	后勤综合楼402

	1月28日
	四
	王秀英
	28877932/610066
	校名产品服务中心

	2月23日
	二
	王芳
	28877932/15397061393
	校名产品服务中心

	2月23日
	二
	赵净宇
	28877816/692903
	后勤综合楼402

	2月25日
	四
	朱爱林
	28877932/681787
	校名产品服务中心

	2月25日
	四
	赵净宇
	28877816/692903
	后勤综合楼402


十七、车队
教工路校区——下沙校区
	车
号
	发车时间
	始发站
	终点时间
	终点站
	行驶路线

	
	7：30
	教工路校区
	8：30
	下沙校区
	教工路校区（7：30）
—西溪街道求智社区门口（7：32）
——红石板公交站（7：33）
——和平广场公交站（7：38）
——文晖大桥东公交站（7：42）
——闸弄口公交站（7：50）
——金沙港——凯旋门


下沙校区——教工路校区
	
	发车时间
	始发站
	终点时间
	终点站
	行驶路线

	
	16：15
	下沙校区
	17：15
	教工路校区
	凯旋门——金沙港
——闸弄口新村——文晖大桥东
——大唐新村——西溪数码港
——教工路校区


	车队寒假值班表（大客）

	

	序号
	值班班次
	值班时间
	联系电话

	1
	任小熊
	1月25日----1月29日
	13758297731--657731

	2
	顾坚明
	1月30日----2月3日
	13958016195

	3
	倪建
	2月4日----2月8日
	13906522984--632984

	4
	袁近南
	2月9日----2月13日
	18268196420

	5
	涂文兵
	2月14日----2月18日
	13750804883--670883

	6
	周焕友
	2月19日----2月23日
	13575761739--651739

	7
	徐宏
	2月24日----2月27日
	13805718509--618509

	注：寒假期间，教工路发车时间早上：7:30，下沙发车时间16:15分 


	车队寒假值班表（小车）

	序号
	值班班次
	值班时间
	联系电话
	

	1
	王卫民
	1月25、29日
	18969175651--666072
	

	
	
	2月2、6、10、14、18、22、26日
	
	

	2
	戴志民
	1月26、30日
	13757120974--640974
	

	
	
	2月3、7、11、15、19、23、27日
	
	

	3
	陈建雄
	1月27、31日
	15068760113--650113
	

	
	
	2月4、8、12、16、20、24日
	
	

	4
	潘荣生
	1月28日
	13819177385--617385
	

	
	
	2月1、5、9、13、17、21、25日
	
	


十八、招待所

下沙招待所

1．45号楼招待所2021年1月25日起暂停对外营业，2021年2月28日起恢复营业。

2．21号值班楼假期正常对校内值班教职工开放。

教工路培训中心

1．教工路培训中心2021年1月23日起暂停对外营业，2021年2月28日起恢复营业。
