
后勤服务中心2023年寒假值班安排

一、后勤服务专线
下沙校区：28008899（8899）  教工路校区：89808899
每天24小时开通，受理：咨询、报修、下水道疏通及投诉等。

二、办公室
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月10日
	二
	殷佳敏 熊彬清
	28877826/28877849
	后勤综合楼 312

	2月9日
	四
	李雅梦 赵净宇
	28877940/671924
28877849/692903
	后勤综合楼 313




三、人力资源部
	寒假值班（2023年1月9日——2月11日）

	排班时间
	排班人员
	办公室电话/短号
	办公地点

	日期
	星期
	
	
	

	1月9日
	一
	安力
	28877811/696831
	后勤综合楼309

	1月11日
	三
	张裕嘉
	28877812/657509
	后勤综合楼309

	2月9日
	四
	安力
	28877811/696831
	后勤综合楼309







四、监控管理部
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日 期
	星 期
	
	
	

	1月11日
	三
	张丹、洪芳 
	28877885/674138
	钱江湾综合楼311

	1月16日
	一
	张丹、洪芳
	28877820/615995
	钱江湾综合楼318

	1月31日
	二
	黄强、赵晓满
	28877885/671357
	钱江湾综合楼311

	2月8日
	三
	黄强、赵晓满
	28877885/641337
	钱江湾综合楼318

	1月10日
	二
	黄强
	28877885/671357
	教工路校区

	1月19日
	四
	黄强
	28877885/671357
	教工路校区

	2月3日
	五
	洪芳
	28877820/615995
	教工路校区

	2月9日
	四
	洪芳
	28877820/615995
	教工路校区

	说明：
1.值班工作人员做好每日巡查记录，如遇特殊原因，提前协商调班。
2.巡查巡检中，发现问题及隐患，及时处理并通知相关部门责任人落实整改。
3.值班期间如遇极端天气或重大事件发生，及时汇报中心领导及相关部门负责人。




五、信息化办公室
	寒期值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日期
	星期
	
	
	

	2023年1月11日
	星期三
	孙一凡
	2887 7860 / 681268
	后勤综合楼425

	2023年1月20日
	星期五
	王玫芳
	2887 7996 / 675616
	后勤综合楼412

	2023年2月8日
	星期三
	孙一凡
	2887 7860 / 681268
	后勤综合楼425


六、物资采供部
 
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	下沙
	教工路
	
	

	1月9日
	一
	杨 源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月10日
	二
	杨 源
	李懂红
	28877878/659655
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月11日
	三
	杨 源
	李懂红
	28877878/659655
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月12日
	四
	杨 源
	李懂红
	28877878/659655
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月13日
	五
	杨 源
	李懂红
	28877878/659655
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月14日
	六
	杨 源
	李懂红
	28877878/659655
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月15日
	日
	杨 源
	李懂红
	28877878/659655
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月16日
	一
	杨从平
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877877
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月17日
	二
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月18日
	三
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月19日
	四
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月20日
	五
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月21日
	六
	杨从平
	李懂红
	28877877
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月22日
	日
	杨从平
杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877877
28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月23日
	一
	杨从平
杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877877
28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月24日
	二
	杨从平
杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877877
28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	1月25日
	三
	杨源
	李懂红
	28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月26日
	四
	杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月27日
	五
	杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月28日
	六
	杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	李懂红
	28877878/659655
28877846/662325
89995864/675301
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月29日
	日
	杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	涂显聪
	28877877
28877846/662325
89995864/653916
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月30日
	一
	杨从平
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	涂显聪
	28877877
28877846/662325
89995864/653916
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	1月31日
	二
	杨从平
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	涂显聪
	28877877
28877846/662325
89995864/653916
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	2月1日
	三
	杨从平
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	涂显聪
	28877877
28877846/662325
89995864/653916
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	2月2日
	四
	杨从平
	涂显聪
	28877878/659655
89995864/653916
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	2月3日
	五
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864/653916
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	2月4日
	六
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	2月5日
	日
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864/653916
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	2月6日
	一
	杨源
陈丽萍  赵晶晶
姜春媛
	涂显聪
	28877878/659655
28877846/662325
89995864/653916
	下沙后勤楼301/411
教工路采供部

	2月7日
	二
	杨源
	涂显聪
	28877878/659655
89995864/675301
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	2月8日
	三
	杨源
	涂显聪
	28877878/659655
89995864/653916
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	2月9日
	四
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864/653916
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	2月10日
	五
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864/653916
	下沙后勤楼301
教工路采供部

	2月11日
	六
	杨从平
	涂显聪
	28877877
89995864/653916
	下沙后勤楼301
教工路采供部




七、工程计划
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星期
	
	
	

	1月9日
	一
	韩正非、夏思寒、陈敏敏
	28877852/28008752/28877859
	钱江湾综合楼416、420、423，钱江湾26幢架空层办公室

	1月10日
	二
	朱伟、夏思寒、严金英
	28877852/28008752/28877859
	

	1月11日
	三
	韩正非、邵世俊、陈敏敏
	28877852/28877862/28877859
	

	2月9日
	四
	朱伟、周小燕、严金英
	28877852/28877862/28877859
	钱江湾综合楼416、420、423，钱江湾26幢架空层办公室

	2月10日
	  五
	韩正非、叶慧、陈敏敏
	28877852/28877859
	

	2月12日
	  日
	工程计划部全体成员
	28877852/28877862/28877859
	










八、工程管理部
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月9日
	周一
	伍祁军
	28877851/675111
	后勤中心421室

	1月9日
	周一
	吴韬
	28008726/554799
	后勤中心421室

	1月9日
	周一
	叶少丽
	28008725/
13757196365
	后勤中心420室

	1月9日
	周一
	曾华俊
	28008725/632272
	后勤中心420室

	1月10日
	周二
	伍祁军
	28877851/675111
	后勤中心421室

	1月10日
	周二
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	后勤中心421室

	1月10日
	周二
	叶少丽
	28008725/
13757196365
	后勤中心420室

	1月11日
	周三
	曾华俊
	28008725/632272
	后勤中心420室

	1月12日
	周四
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	后勤中心421室

	1月13日
	周五
	吴韬
	28008726/554799
	后勤中心421室

	1月14日
	周六
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	后勤中心421室

	1月15日
	周日
	曾华俊
	28008725/632272
	后勤中心420室

	1月30日
	周一
	伍祁军
	28877851/675111
	后勤中心421室

	1月31日
	周二
	伍祁军
	28877851/675111
	后勤中心421室

	2月1日
	周三
	吴韬
	28008725/632272
	后勤中心421室

	2月2日
	周四
	吴韬
	28008726/554799
	后勤中心421室

	2月3日
	周五
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	后勤中心421室

	2月4日
	周六
	伍祁军
	28877851/675111
	后勤中心421室

	2月5日
	周日
	伍祁军
	28877851/675111
	后勤中心421室

	2月6日
	周一
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	后勤中心421室

	2月7日
	周二
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	后勤中心421室

	2月8日
	周三
	伍祁军
	28877851/675111
	后勤中心421室

	2月9日
	周四
	汪建荣
	28008726/
13336186590
	后勤中心421室

	2月10日
	周五
	吴韬
	28008726/554799
	后勤中心421室


注：综合维修班寒假期间周一至周五每天安排4人轮班，周末及节假日安排2人轮班，及时处理各类报修。报修电话：28877866

九、动力运行管理部
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月9日
	周一
	黄宝能 张恩山
	28877850/652491
	综合楼417

	1月10日
	周二
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	1月11日
	周三
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417

	1月12日
	周四
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	1月13日
	周五
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417

	1月16日
	周一
	黄宝能 张恩山
	28877850/652491
	综合楼417

	1月17日
	周二
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	1月18日
	周三
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417

	1月19日
	周四
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	1月20日
	周五
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417

	1月30日
	周一
	黄宝能 张恩山
	28877850/652491
	综合楼417

	1月31日
	周二
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	2月1日
	周三
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417

	2月2日
	周四
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	2月3日
	周五
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417

	2月6日
	周一
	黄宝能 张恩山
	28877850/652491
	综合楼417

	2月7日
	周二
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	2月8日
	周三
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417

	2月9日
	周四
	苏鹏慧 徐彦
	28877854/656434
	综合楼414

	2月10日
	周五
	祝永祥 张恩山
	28877850/615141
	综合楼417


说明：
1.10KV开闭所、钱江湾、金沙港生活区变电所、教学区图书馆变电所有员工正常值班。
2. 钱江湾、金沙港消控员工正常值班。
3. 值班人员按值班表按时到岗，协调处理各类服务需求，做好值班记录和交接班。
4. 遇到紧急情况（防台抗洪）启动应急预案，全体员工到校投入抗洪抢险工作。
5. 设备值班负责人：张恩山  办公地点：教学区开闭所  电话：657269

十、校园环境管理部
1、行政值班
	校园环境管理部寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月9日
	一
	胡启迪
	28877865/677892
	钱江湾21号楼001

	1月11日
	三
	付乾坤
	28877861/689840
	钱江湾综合楼415

	1月13日
	五
	潘爱中
	28877861/665608
	钱江湾综合楼415

	1月17日
	二
	潘爱中
	28877865/677892
	钱江湾21号楼001

	[bookmark: _GoBack]1月26日
	三
	付乾坤
	28877861/689840
	钱江湾综合楼415

	1月30日
	一
	潘爱中
	28877861/665608
	钱江湾综合楼415

	2月1日
	三
	胡启迪
	28877865/677892
	钱江湾21号楼001

	2月3日
	五
	付乾坤
	28877861/689840
	钱江湾综合楼415

	2月6日
	一
	潘爱中
	28877861/665608
	钱江湾综合楼415

	2月8日
	三
	胡启迪
	28877865/677892
	钱江湾21号楼001

	2月10日
	五
	付乾坤
	28877861/689840
	钱江湾综合楼415

	2月11日
	六
	童淑君
赵婧
陈素芳
	28877829/668387
28877829/699812
28877867/667917
	教学楼C楼213
教学楼C楼213
钱江湾21号楼002


注：1)假期下水道疏通可联系胡启迪（28877865/677892）。
   2)根据工作需要，开学前管理人员提前到岗。


2、校园保洁
	姓名
	保洁范围
	联系电话

	李兰香
	  1楼、2楼、3楼、4号楼梯、1号2号电梯
	15869031556

	靳志丽
	  4楼、5楼、6楼、3号楼梯 
	18368134974

	陈志花
	  7楼、8楼、9楼、2号楼梯
	13185082069

	雍霞
	  10楼、11楼、12楼、1号楼梯、5号楼梯
	15990150964

	阮兴禄
	  行政大楼外围、地下室、大厅、3号4号5号6号7号电梯
	13588735246

	陈志花
	校总值班、校办办公室、校领导办公室；校领导办公室地板打蜡等
	13185082069

	赵守芳
	图书馆（保洁人员待定）
	13738005871

	张寿兵
	教学区外围（保洁人员待定）
	13606541948

	谭云花
	钱江湾、金沙港、玉屏洲外围（保洁人员待定）
	13588251964


3、绿化、勤杂
	姓名
	值班时间
	值班内容
	联系电话

	胡启迪
	每周一次，预计5天
	校园绿化卫生工作检查
	15968123400

	陈文钦
	正常上班
	室内绿植养护 
	13073685498

	唐清德
	正常上班
	鸽子喂养，下水道疏通
	15158157419





十一、教工路物业管理部
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	
	
	

	1月9日、2月11日
	陈雅凤
	13819181316/681316
	教工路

	1月11日、2月11日
	谢小荣
	13606627674/627674
	教工路

	1月13日、2月11日
	马亚丽
	13588005829/635829
	教工路

	1月16日、2月11日
	冯嵘嵘
	13656642425/684245
	教工路

	1月18日、2月11日
	汤洁莹
	13777452001/652001
	教工路

	1月20日、2月11日
	石璞
	13706813677/643677
	教工路

	每周1天
	耿敏婕
	13685744883/684883
	教工路

	每周1天
	史燕子
	13732250689/671689
	教工路

	每周二、四
	黄学乐
	13819104718
	教工路

	每周一、三
	唐红财
	13758214603
	教工路

	1月9日至2月11日
	张景高
	89995916
	教工路

	1月9日至2月11日
	程秋旺
	89995906
	教工路

	1月11、15、19、23、27、31、2月4、8
	杨忠双
	89995873
	教工路

	1月12、16、20、24、28、2月1、5、9
	袁凤英
	89995873
	教工路

	1月9、13、17、21、25、29、2月2、6、10
	张照明
	89995873
	教工路

	1月10、14、18、22、26、30、2月3、7、11、
	陈宏
	89995873
	教工路

	1月19日—1月13日
1月16日—1月20日
	方爱国
	13634196310
	教工路

	1月21日—1月27日
	吴大群
	13484035111
	教工路

	1月19日—1月20日
1月31日—2月10日
	余福传
	13857113564
	教工路

	1月9日—2月11日
	池彩霞
	89808899
	教工路


注：零星维修杜能新：13758261507         下水道疏通田秀芳：15925605568—665503
1、物业总负责陈雅凤（联系电话：13819181316—681316）。负责假期物管工作的安排、监督、检查和落实。
2、星期日及应急维修值班杜能新：13758261507，星期六及下午17:00至22:00由吴大群应急维修值班（联系电话：13484035111—665111）
3、高配正常上班，遇抗雪防冻各班组负责人和相关人员第一时间到校，启动应急预案，投入抗灾工作。				
4、各类值班手机、电话必须畅通，做好各类值班记录、处理、反馈及各类值班交接工作。	
5、应急抢修：石璞13706813677—643677；教工路校区24小时值班电话：89808899。









十二、公寓管理部
	寒假值班(2023年1月9日—2月10日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月9日
1月11日
1月13日
	一、三、五
	王晨曦
	28877831/665871
	下沙后勤楼413

	1月16日
1月18日
1月20日
	一、三、五
	王晨曦
	28877831/665871
	下沙后勤楼413

	1月23日
1月25日
1月27日
	一、三、五
	王晨曦
	28877831/665871
	下沙后勤楼413

	1月30日
2月1日
2月3日
	一、三、五
	邵颖军
	28877833/681180
	下沙后勤楼413

	2月6日
2月8日
2月10日
	一、三、五
	邵颖军
	28877833/681180
	下沙后勤楼413



十三、下沙餐饮管理部
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月9日—2月11日
	每天
	刘祖友
	28877886/658066
	行云苑一楼
清风苑一楼


注：食堂供餐时间：早餐：7：00—9：00中餐：11：00—12：30晚餐：16：30—18:00




十四、教工路餐饮管理部
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	1月9日-2月11日
	每天
	徐慨
	89995868
	教工路校区胜兰苑食堂一楼

	1月9日
	一
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	1月10日
	二
	孙骁婷
	89995866/667990
	餐饮管理部办公室

	1月16日
	一
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	1月19日
	四
	王国强
	89995866/697921
	餐饮管理部办公室

	1月30日
	一
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室

	2月6日
	一
	谢骏
	89995867/685501
	餐饮管理部办公室


注：食堂供餐时间：早餐：7：00—8：30中餐：11：00—12：30晚餐：16：00—17:30
十五、商贸服务部
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	星  期
	
	
	

	2月10日
	五
	全员
	28877816
	后勤楼402室

	2月11日
	六
	全员
	28877816
	后勤楼402室


注：商大优品1月1日起放假，校名产品服务中心1月3日—6日轮流值班、1月7日起不开放，2月12日商大优品、校名产品服务中心及行政人员全体上班。
十六、车队
	寒假值班(2023年1月9日—2月11日)

	排班时间
	排班人员
	办公电话/短号
	办公地点

	日  期
	
	
	

	1月9日-1月13日
	陈宏
	15314605781
	教工路--下沙（班车）

	1月14日-1月18日
	高源
	13750882618
	教工路--下沙（班车）

	1月19日-1月23日
	顾坚明
	13958016195--666195
	教工路--下沙（班车）

	1月24日-1月28日
	倪健
	13906522984--632984
	教工路--下沙（班车）

	1月29日-2月2日
	任小熊
	13758297731--657731
	教工路--下沙（班车）

	2月3日-2月7日
	周学军
	13967143886
	教工路--下沙（班车）

	2月8日-2月11日
	李军
	15988162984--550984
	教工路--下沙（班车）

	1月9、13、17、21、25、29日；2月2、6、10日
	戴志民
	13757120974--640974
	下沙校医院

	1月10、14、18、22、26、30日；2月3、7、11日
	王卫民
	15957126072--666072
	下沙校医院

	1月11、15、19、23、27、31日；2月4、8日
	陈建雄
	15068760113--650113
	下沙校医院

	1月12、16、20、24、28日；2月1、5、9日
	潘荣生
	13819177385--617385
	下沙校医院




十七、招待所
1、45号楼招待所2022年12月25日起暂停对外营业，2023年2月10日起恢复营业。
前台电话：28877870；开关门时间：7：00—23:00。
2、21号值班楼假期正常对校内各部门值班教职工开放。
前台电话：28877830；开关门时间：7:00—23:00。
教工路培训中心：
1、教工路培训中心2022年12月25日起暂停对外营业，2023年2月10日起恢复营业。
前台电话：89995858。

